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| Paso a paso Matricula Web Posgrado ‘

* Video explicativo de portal https://www.youtube.com/watch?v=sQ45n3KZPn4

» Abrir navegador e ingresar a link https://portal.udp.cl

C  wp portal.udp.cl = 0O 0&

udp SIS PORTAL

Iniciar sesidon

Correo electronico, teléfono o Skype

¢No puede acceder a su cuenta?

q Opciones de inicio de sesion

. Ingresar Rut sin guién seguido de @alumnos.udp.cl y presionar enter o
continuar (rut@alumnos.udp.cl)

Iniciar sesion

19523549k@alumnos.udp.cl

¢No puede acceder a su cuenta?



https://www.youtube.com/watch?v=sQ45n3KZPn4
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e Ingresar clave y presionar “Iniciar Sesién “

Udp BIEGO PORTALE:

19523549k @alumnos.udp.cl

Escribir contrasena

He olvidade mi contrasefia

Iniciar sesion

e Mantener sesion

udp i,

19523549k @alumnos.udp.cl

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

(] No volver a mostrar




POSGRADOS Y
EDUCACION CONTINUA lep

e Opciones de busqueda de “Matricula Web Posgrado”

1.-  Pagina inicio > Estudiante-Servicios—> Matricula Web Posgrado

(& # udp-portal-dev.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com

Udp Pagina de inicio v -

Todas mis aplicaciones

Aplicaciones en la pagina de inicio Estudiante - Servicios
\ Ventanas de Tiempo
Estudiante - SerVicios Pagos Online Solicitar Certificados
Estudiante - Inicio Encuesta Titulacién (Postgrado) Encuesta Titulacion (Pregrado)
Estudiante - Mis Cursos Inscripcién Pruebas Monitores Consulta de Documentos Firmados
Acreditacion de Alumnos Descarga tus Boletas
Consulta Deuda
Solicitud Suspension, Anulacién y Re Eliminacién Académica

\VW:NQUH de Asignaturas Matricula Web Pregrado

Matricula Web Postgrado

Fateediamsn ARIa Aoeaaa
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2.- Ingresar Pagina Inicio > Estudiante-Servicios

# udp-portal-dev.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com

v 0O @ Incégnito

udp Pagina de inicio v \

Qa &
di - Inicio - Mis Cursos Estudiante - Servicios
Estudiante - Servicios
Pagos Online Solicitar Certificados Titulacio Ti Inscripcion Pruebas Consulta de Docu- Acreditacion de
(Pregrado) (Postgrado) Monitores mentos Firmados Alumnos
Descarga tus Boletas Inscripcion de Solicitud Suspen- Eliminacién Matricula Web Matricula Web
Asignaturas ;i::‘;::‘:lacio'n y Académica Pregrado Postgrado

e Se ingresa a Matricula Web Posgrado
1.- Antecedentes personales del alumno.
Luego de verificar los datos, se debe presionar guardar.
< udp Matricula Web Postgrado ~ a &

u d p Matricula WEB Postgrado

Antecedentes Personales ,  Detalle Montos / ‘ ) _
o el Atimmng Matricula, Arancel y... 3 Forma de Pago 4 Autorizacién Voluntaria Firmar
1. Antecedentes Personales del Alumno
RUT 16800739-K Nombre AAKIARA BAYTIARE ORTEGAZZ NAVARROZZ
Descripcion: DIPLOMADO HERRAMIENTAS PARA LA GESTION A Distancia (E-Leam
TECNICO-PEDAGOGICA (EN LINEA)
2023
Plar DIPLOMADO
Estado Alumno Nuevo
16800739-K
AAKIARA BAYTIARE ORTEGAZZ NAVARROZZ Fecha Nacimiento 04/107/2004
chilena Sexo: Femenina
Pais:* Chile v
RM - Metropolitana v Ciudad:* SANTIAGO v
SANTIAGO ~ CALLEJ@N LOS NARANJOS Casa9
sn
964667317 Celular:* 966103529

Guardar  Aceptar
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& Exito

Los Datos han sido Actualizados

Se debe cerrar el pop-up y presionar Aceptar para continuar a la siguiente pantalla.

2.- Detalle Montos

Luego de verificar los montos, se debe presionar Aceptar.

Matricula WEB Postgrado
Antecedentes Personales Detalle Montos / P - .
@ del Alumno - Matricula, Arancel y... 3 Formade Pago 4  Autorizacién Voluntaria 5  Firmar

2. Detalle Montos | Matricula, Arancel y Otros descuentos

Carrera: DIPLOMADO HERRAMIENTAS PARA LA GESTION TECNICO-PEDAGOGICA (EN LINEA)
Afo de Ingreso: 2023

Valores del Programa

Matricula: 50.000
Descuento y/o Beca Matricula : Q
Monte a pagar Matricula: 50.000
Arancel - 750.000
Descuento y/o Beca Arancel: [}
Mento a pagar Arancel: 750.000
Total a Pagar: 800.000

Cualquier diferencia que tenga con los montos de arancel y/o beneficios, enviar correo a matricula.postgrado@udp.cl

( o




3.- Forma de pago
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Matricula WEB Postgrado
::lt;\i:?“e:;es Personales _ a:::i::?x::::fel Yoo - o Forma de Pago 4 Autorizacion Voluntaria 5  Firmar
3. Forma de Pago
Monto Final Matricula: 50.000
Monto Final Arancel: 750.000
Matricula
Matricula por Pagar: 50.000
Fecha de Vencimiento: 25/09/2023
Arancel
Saldo Arancel por Pagar : 750.000
Cantidad de Cuotas: 1 ~
Monto cuotas: 750.000
> RESUMEN PAGO MATRICULA Y ARANCELES
| Anterior  Aceptar
Matricula WEB Postgrado
@ :::itiﬁ:"e:;es Personales _ @ I\Dﬂ‘;ttaniz::?:::ﬁcfel Yoo - o Forma de Pago 4 Autorizacién Voluntaria 5  Firmar
3. Forma de Pago
Monto Final Matricula: 50.000
Monto Final Arancel: 750.000
Matricula
Matricula por Pagar: 50.000
Fecha de Vencimiento: 25/09/2023
Arancel
Saldo Arancel por Pagar : 750.000
Cantidad de Cuotas: -

Monto cuotas:

> RESUMEN PAGO MATRICULA Y ARANCELES

750.000

Anterior  Aceptal
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Se puede visualizar la forma de pago seleccionada en Resumen pago Matricula y
Aranceles. Luego presionar Aceptar.

Matricula WEB Postgrado

Antecedentes Personales Detalle Montos / A " .
del Alumno - Matricula, Arancel y Otr... o Formade Pago ——— @ Autorizacién Voluntaria 5  Firmar
Matricula por Pagar: 50.000
Fecha de Vencimiento: 25/09/2023
Arancel
Saldo Arancel por Pagar : 750.000

Cantidad de Cuotas:

1 v
Monto cuotas: 750.000
~ RESUMEN PAGO MATRICULA Y ARANCELES
Cuota Tipo de Cuota Monto Fecha de vencimiento Medio de Pago
1 MATRICULA 50.000 25/09/2023 COMNTADO
1 ARANCEL 750.000 25/09/2023 CONTADO

Si los datos estan correctos presiona Aceptar, en caso de guerer modificar la cantidad de cuotas y/o fecha de vencimiento presiona *Anterior*

En caso de necesitar ayuda, por favor contacte a la Mesa de Ayuda al correo mesa.ayuda@udp.cl o al teléfono +56 22130800

Anterior  Aceptar
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4.- Autorizacién Voluntaria

Seleccionar la opcion y luego presionar Aceptar.

' Matricula WEB Postgrado

Antecedentes Personales _ Detalle Montos | _ E d P - 5 Fi
del Alumno Matricula, Arancel y Otr... orma de Pago frmar

4. Autorizacion Voluntaria

Nombre AAKIARA BAYTIARE ORTEGAZZ NAVARROZZ RUT N° 16900739-K, con domicilio en CALLEJ@N LOS NARANJOS N° Sn depto CASA 9, SANTIAGO, SANTIAGO

En mi calidad de receptor manual de 6N de i con la Res. Ex N” 11 de fecha 14 de febrero 2003 del Servicio de Impuestos Internos (Sll), que
blecié el p dimi para que ibuy i para emitir documentos electrénicos puedan también enviarlos por estos medios a receptores manuales, declaro lo
siguiente:

Por el presente instumento autorizo a la UNIVERSIDAD DIEGO PORTALES RUT 70.990.700-K, para que me envie los documentos tributarios electrénico que no amparan el traslado
de bienes corporales muebles solamente por un medio electrénico.

E-mail de envio:

(®) SiAutoriza

O No Autoriza

Aceptar

( |

Confirmar

¢ Desea continuar con su matricula? Una vez presionado el botén "Aceptar” no podra volver atras
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5.- Firmar

Se deben descargar los documentos a firmar

Matricula WEB Postgrado

Antecedentes Personales _ Detalle Montos / _ E de P, Autorizacién Voluntaria —— Fi
del Alumno Matricula, Arancel y Otr... orma de Pago ———— utorizacién Voluntaria irmar
5. Firmar

~ Descarga de Documentos

Contrato: Ver Documento a Firmar
Condiciones Generales: Ver Documento a Firmar
Autorizacion: Ver Documento a Firmar

No olvide descargar y revisar los documentos antes de procesar la firma electronica.

Si encuentra algin dato con error, no firmar y enviar correo a matricula.postgrado@udp.cl, una vez corregido podra ingresar nuevamente para procesar la firma electranica de los
documentos.

Por favor, verificar la configuracién de su navegador y activar ventanas emergentes.

> Firmar Documentos

> Descarga Documentos Firmados

C # udp-portal-dev.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com

=  Contrato-16900739K.pdf /5 - 100% + [ ) 4

*2023102029100110069*

UNIVERSIDAD DIEGO PORTALES.
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCACIONALES
Doctorado, Magister, Postitulos, Diplomados y Cursos de Formacién Continua

En Santiago, a 25 de Septiembre de 2023, entre la Universidad Diego Portales,institucion de
educacion superior, rol tinico tributario nimero 70.990.700-K, representada por Carmen Retamal Gallardo,
ambos dc iliados en avenida Manuel Rodriguez Sur 415, comuna y ciudad de Santiago, en adelante
indistintamente "la Universidad" por una parte y por la otra, don(fia), AAKIARA BAYTIARE
ORTEGAZZ NAVARROZZ, Cédula de Identidad niimero 16900739-K, domiciliado(a) en CALLEJ#N
LOS NARANJOS N° Sn depto CASA 9 , SANTIAGO , SANTIAGO, en adelante el/la "Estudiante”,
quienes podran ser identificados en adelante indistintamente como "las Partes", se ha convenido el
siguiente Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales:

ANTECEDENT

La Universidad Diego Portales, es una Institucion de Educacion Superior fundada el afio 1982, sin fines de
lucro, auténoma, con personalidad juridica y patrimonio propio.

PRIMERO: La Universidad acepta e¢ inscribe en este acto al Estudiante en el Programa o curso
DIPLOMADO HERRAMIENTAS PARA LA GESTION TECNICO-PEDAGOGICA (EN LINEA) en
adelante "El Programa o curso”, que se impartira en el periodo 2023, en los términos que mas adelante se
expresan.

Es de la esencia de este contrato que el/la Estudiante cumpla con los requisitos de ingreso al Programa o
Curso sefialado: por tanto, el presente contrato no tendra validez y, por consiguiente, no producira sus
efectae de verificarce ane el/la Femdiante fue incarnaradn/a cin enmnlir can alonna de lac reanicitoe de
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C @ udp-portal-dev.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com

= Condiciones Generales-16900739K.pdf

A

*2023102029100110069*

Universidad Diego Portales
Condiciones Generales de Inscripcién y/o Matricula
Postgrado y Educacion Continua

El ingreso del/la estudiante a la Universidad Diego Portales, en adelante LA UNIVERSIDAD, se formaliza
con la suscripcion de un Contrato de Prestaciones de Servicios Educacionales entre LA UNIVERSIDAD y
el/la Estudiante, el que serd valido mientras el/la estudiante permanezca en LA UNIVERSIDAD y/o

mantenga compromisos financieros pendientes con ésta.

1.- Contrato de Prestaciones de Servicios Educacionales

La matricula sera en linea, y el contrato se firmara electronicamente a través del sistema, de manera
remota. Una vez firmado, el/la estudiante podra descargar su contrato con la firma del estudiante y de la
Universidad.

Es de la esencia del Contrato que el/la estudiante cumpla con los requisitos de ingreso al Programa o Curso
sefialado; por tanto, el contrato de prestacion de servicios educacionales no tendra validez y, por
consiguiente, no producira sus efectos, de verificarse que cl/la estudiante fue inscrito/a en el Programa o
Curso incumpliendo los requisitos establecidos en la r tacion interna o en la legislacion nacional.

2.- El valor de la Matricula y Arancel y la forma de pago para el Programa/Curso DIPLOMADO
HERRAMIENTAS PARA LA” GESTION TECNICO-PEDAGOGICA (EN LINEA) correspondiente al
periodo 2023, sera el siguiente:

Matricula § 50.000 .-  Arancel § 750.000 .-

&) @ udp-portal-dev.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com,

=  Autorizacién Voluntaria-16900739K.pdf

*2023102029100110069*

AUTORIZACION VOLUNTARIA

Nombre AAKIARA BAYTIARE ORTEGAZZ NAVARROZZ RUT N° 16900739-K, con
domicilio en CALLEJ#N LOS NARANJOS N° Sn depto CASA 9 , SANTIAGO ,
SANTIAGO.

En mi calidad de receptor manual de documentos electrénicos, de conformidad con la
Res. Ex N 11 de fecha 14 de febrero 2003 del Servicio de Impuestos Internos (SII), que
establecid el procedimiento para que contribuyentes autorizados, para emitir documentos
electronicos puedan también enviarlos por estos medios a "receptores manuales”, declaro
lo siguiente:

Por el presente instrumento autorizo a la UNIVERSIDAD DIEGO PORTALES RUT
70.990.700-K, para que me envie los documentos tributarios electronico que no amparan el
traslado de bienes corporales muebles solamente por un medio electronico.

E-mail de envio:

Santiago, 25 de Septiembre de 2023
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Una vez descargados los documentos se habilita el check box para continuar con el
proceso. Luego presionar Aceptar.

Matricula WEB Postgrado

Antecedentes Personales _ Detalle Montos | _ F de P. Autorizacién Voluntaria — Fi
del Alumne Matricula, Arancel y Otr... orma de Pago uterizacion Voluntaria trmar
5. Firmar

~ Descarga de Documentos

Contrato: Ver Documento a Firmar
Condiciones Generales: Ver Documento a Firmar
Autorizacién: Ver Documento a Firmar

Declaro haber leido, entendido y aceptado, las clausulas del contrato de prestacién de servicios educacionales y las condiciones generales de matricula

No olvide descargar y revisar los documentos antes de procesar la firma electronica.

Si encuentra algin dato con error, no firmar y enviar correo a matricula.postgrado@udp.cl, una vez corregido podra ingresar nuevamente para procesar la firma electronica de los
documentos.

Por favor, verificar la configuracién de su navegador y activar ventanas emergentes.
Aceptar

~  Firmar Documentos

N°® de Documento de Cédula de




POSGRADOS Y
EDUCACION CONTINUA udp

Se despliega la opcion Firmar Documentos, ingresar Rut y N° de Documento.

Matricula WEB Postgrado

e Y R . .
( |4 ) Autorizacién Veluntaria — e Firmar

b

~ Ty
| Detalle Montos / _ |_\3/| Forma de Pago

7\ Antecedentes Personales _
_/ Matricula, Arancel y Otr...

/4 del Alumno A

[ra)

5. Firmar

» Descarga de Documentos

~ Firmar Documentos

N* de Documento de Cédula de
N* de Cédula de identidad: 16900739-K Identidad:

¢ Dande encuentro mi nimero de
documenta?

Firmar Documentos

> Descarga Documentos Firmados
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Con la firma ya procesada, se despliega Descarga Documentos Firmados.

Matricula WEB Postgrado

Antecedentes Personales _ Detalle Montos | _ F de P, Autorizacién Voluntaria —— Fi
del Alumno Matricula, Arancel y Otr... orma de Pago ——— utorizacién Voluntaria irmar

5. Firmar
> Descarga de Documentos
> Firmar Documentos

v Descarga Documentos Firmados

Contrato: Ver Documento Firmado
Condiciones Generales: Ver Documento Firmado
Autorizacion: Ver Documento Firmado

(& udp-portal-dev.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com,

Documentos_firmados-16900739K.pdf 100% + (= OD ¥

*2023102029100110069*

UNIVERSIDAD DIEGO PORTALES.
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCACIONALES
Doctorado, Magister, Postitulos, Diplomados y Cursos de Formacion Continua

En Santiago, a 25 de Septiembre de 2023, entre la Universidad Diego Portales,institucion de
educacion superior, rol unico tributario nimero 70.990.700-K, representada por Carmen Retamal Gallardo,
ambos domiciliados en avenida Manuel Rodriguez Sur 415, comuna y ciudad de Santiago, en adelante
indistintamente "la Universidad" por una parte y por la otra, don(fia), AAKIARA BAYTIARE
ORTEGAZZ NAVARROZZ, Cédula de Identidad nimero 16900739-K, domiciliado(a) en CALLEJ#N
LOS NARANJOS N° Sn depto CASA 9 , SANTIAGO , SANTIAGO, en adelante el/la "Estudiante”,
quienes podran ser identificados en adelante indistintamente como "las Partes", se ha convenido el
siguiente Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales:

ANTECEDENTES:

La Universidad Diego Portales, es una Institucion de Educacion Superior fundada el afio 1982, sin fines de
lucro, auténoma, con personalidad juridica y patrimonio propio.

PRIMERO: La Universidad acepta e inscribe en este acto al Estudiante en el Programa o curso
DIPLOMADO HERRAMIENTAS PARA LA GESTION TECNICO-PEDAGOGICA (EN LINEA) en
adelante "El Programa o curso", que se impartira en el periodo 2023, en los términos que mas adelante se
expresan.

Es de la esencia de este contrato que el/la Estudiante cumpla con los requisitos de ingreso al Programa o
Curso sefialado; por tanto, el presente contrato no tendra validez y, por consiguiente, no producira sus

T L DU T S IR LSS T A it o3l
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C @ udp-portal-dev.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com

= Documentos_firmados-16900739K.pdf

A A

*2023102029100110069*

Universidad Diego Portales
Condiciones Generales de Inscripcion y/o Matricula
Postgrado y Educacion Continua

El ingreso del/la estudiante a la Universidad Diego Portales, en adelante LA UNIVERSIDAD, se formaliza
con la suscripcion de un Contrato de Prestaciones de Servicios Educacionales entre LA UNIVERSIDAD y
el/la Estudiante, el que sera valido mientras el/la estudiante permanezca en LA UNIVERSIDAD y/o
mantenga compromisos financieros pendientes con ésta.

1.- Contrato de Prestaciones de Servicios Educacionales

La matricula sera en linea, y el contrato se firmara electronicamente a través del sistema, de manera
remota. Una vez firmado, cl/la estudiante podra descargar su contrato con la firma del estudiante y de la
Universidad.

Es de la esencia del Contrato que el/la estudiante cumpla con los requisitos de ingreso al Programa o Curso
sefialado; por tanto, el contrato de prestacion de servicios educacionales no tendra validez y, por
consiguiente, no producira sus efectos, de verificarse que el/la estudiante fue inscrito/a en el Programa o
Curso incumpliendo los requisitos establecidos en la reglamentacion interna o en la legislacion nacional.

2.- El valor de la Matricula y Arancel y la forma de pago para el Programa/Curso DIPLOMADO
HERRAMIENTAS PARA LA GESTION TECNICO-PEDAGOGICA (EN LINEA) correspondiente al
periodo 2023, sera el siguiente:

Matricula § 50.000 .-  Arancel § 750.000 .-

2 1 -Forma de naoo-
(& udp-portal-dev.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com

Documentos_firmados-16900739K.pdf 100% =+ (=]

2023102029100110069

AUTORIZACION VOLUNTARIA

Nombre AAKIARA BAYTIARE ORTEGAZZ NAVARROZZ RUT N° 16900739-K, con
domicilio en CALLEJ#N LOS NARANJOS N° Sn depto CASA 9 , SANTIAGO ,
SANTIAGO.

En mi calidad de receptor manual de documentos electrénicos, de conformidad con la
Res. Ex N° 11 de fecha 14 de febrero 2003 del Servicio de Impuestos Internos (SII), que
establecio el procedimiento para que contribuyentes autorizados, para emitir documentos
electronicos puedan también enviarlos por estos medios a "receptores manuales”, declaro
lo siguiente:

Por el presente instrumento autorizo a la UNIVERSIDAD DIEGO PORTALES RUT

70.990.700-K, para que me envie los documentos tributarios electronico que no amparan el
traslado de bienes corporales muebles solamente por un medio electronico.

E-mail de envio:

Santiago, 25 de Septiembre de 2023
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Se descargan los documentos y se activa la opcion Finalizar Matricula.

Matricula WEB Postgrado
Antecedentes Personales Detalle Montos / A i - -
@ del Alumno - Matricula, Arancel y Otr... - @ Forma de Pago @ o e Firmar
5. Firmar

> Descarga de Documentos

> Firmar Documentos

w Descarga Documentos Firmados

Contrato: Ver Documento Firmado

Condiciones Generales: Ver Documento Firmado

Autorizacion: Ver Documento Firmado
Finalizar Matricula

Se presiona Finalizar Matricula y aparece el siguiente pop-up.

A e

iSu matricula ha finalizado con éxito!

Usted se encuentra matriculado en la Universidad Diego Portales para el afio 2023.
Para realizar el pago de su matricula y/o arancel, debe presionar botdn "Portal de pagos”

O Confirmo que entiendo y acepto que el pago de la matricula es un requisito esencial para quedar completamente matriculado

Portal de Pagos




POSGRADOS Y
EDUCACION CONTINUA Udp

Se debe colocar el check para que se habilite el botén Portal de Pagos.

< udp Matricula Web Postgrado v Q

iSu matricula ha finalizado con éxito!

Usted se encuentra matriculado en la Universidad Diego Portales para el afio 2023.
Para realizar el pago de su matricula y/o arancel, debe presionar botén "Portal de pagos”

Confirmo que entiendo y acepto que el pago de la matricula es un requisito esencial para quedar completamente matriculado

Portal de Pagos

PORTAL DE PAGOS

[ BIENVENIDOS AL PORTAL DE PAGOS DE LA UNIVERSIDAD DIEGO PORTALES ]

La siguiente informacion corresponde a los medios de pagos habilitados para cancelar las cuotas del Arancel u otros, que dispone actualmente la Universidad.

l PAGOS EN LINEA l

Aftravés de este medio usted puede optar pagar por Boton de pago WebPay, Servipag o Santander.

RUTALUMNO

PAGOS PRESENCIALES l l PAGOS POR INTERNET

® En cajas de la Universidad solo con Rut de alumno, ubicadas en Manuel
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